
 
 
 

 
 
 
 

 

ประกาศ องค์การบริหารส่วนตําบลทับใต้ 
เร่ือง    คู่มืองานบริการสําหรับประชาชน 

------------------------------ 
        ดว้ยพระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ.2558 
กาํหนดให้การกระทาํท่ีต้องได้รับอนุญาต ผูอ้นุญาตจะต้องจัดทาํคู่มือประชาชนซ่ึงกําหนด ขั้นตอน 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาท่ี
ประชาชนผูย้ืน่ขอจะตอ้งยืน่พร้อมคาํขอ ทั้งน้ีเพื่อเป็นการอาํนวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 
 

        เพื่อใหก้ารดาํเนินการเป็นไปตามท่ีกฎหมายกาํหนดไวแ้ละเพื่อประโยชน์ของประชาชน 
องคก์ารบริหารส่วนตาํบลทบัใต ้จึงไดจ้ดัทาํคู่มืองานบริการสาํหรับประชาชน ดงัน้ี 
 

         1. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีนํ้ามนั 
  2. การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามนั ( ระยะท่ี 1 : ขั้นตอน
ออกคาํสัง่รับคาํขอรับใบอนุญาต ) 
  3. การแกไ้ขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามนั ( ระยะท่ี 2 : ขั้นตอน
ออกใบอนุญาต ) 
  4. การต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามนั 
  5. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามนั (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคาํสัง่
รับคาํขอรับใบอนุญาต) 
  6. การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
  7. การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

8. การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผูข้อจด 
ทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน (หา้งหุน้ส่วนสามญันิติบุคคลและหา้งหุน้ส่วนจาํกดั) บริษทัจาํกดัและ
บริษทัมหาชนจาํกดัท่ีประกอบพาณิชกิจชนิดท่ีกฎหมายกาํหนดใหต้อ้งจดทะเบียนพาณิชย ์
 
 



9. การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผูข้อจด 
ทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนสามญั คณะบุคคลและกิจการร่วมคา้ 

10. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลง) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผู ้
ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 

11. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลง) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผู ้
ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

12. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลง) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผู ้
ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน (หา้งหุน้ส่วนสามญันิติบุคคลและหา้งหุน้ส่วนจาํกดั) บริษทั
จาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดัท่ีประกอบพาณิชกิจชนิดท่ีกฎหมายกาํหนดใหต้อ้งจดทะเบียนพาณิชย ์

13. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปล่ียนแปลง) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 กรณีผู ้
ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนสามญั คณะบุคคลและกิจการร่วมคา้ 

14. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 
2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 

15. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 
2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

16. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 
2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน (หา้งหุน้ส่วนสามญันิติบุคคลและหา้งหุน้ส่วน
จาํกดั) บริษทัจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกดัท่ีประกอบพาณิชกิจชนิดท่ีกฎหมายกาํหนดใหต้อ้งจดทะเบียน
พาณิชย ์

17. การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 
2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนสามญั คณะบุคคลและกิจการร่วมคา้ 

18. การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร 
  19. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
  20. การขอเปล่ียนผูค้วบคุมงาน 
  21. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
  22. การขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร 
  23. การขออนุญาตดดัแปลง หรือใชจ้อดรถท่ีกลบัรถ และทางเขา้-ออกของรถ เพื่อการอ่ืน
ตามมาตรา 34 
  24.การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
  25. การขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 
  26. การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
  27. การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
  28. การแจง้ขดุดิน 



  29. การแจง้เคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
  30. การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
  31. การแจง้ถมดิน 
  32. การแจง้ร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
  33. การขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 
  34. การรับนกัเรียนเขา้เรียนระดบัก่อนปะถมศึกษาในสถานศึกษาสงักดัองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
  35.การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
  36. การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
  37. การรับชาํระภาษีป้าย 
  38. การรับชาํระภาษีโรงเรือน 
  39. การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ี
เกิน 200 ตารางเมตร 
  40. การขอต่ออายใุบอนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
  41. การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
  42. การขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีเกิน 200 
ตารางเมตร 
  43. การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
  44. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
  45. การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
พื้นท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
  46. การรับชาํระภาษี 
  

ประกาศ  ณ  วนัท่ี   19   เดือนพฤศจิกายน   2558 
 
 

 
 
 

                                                        (ลงช่ือ) 
            (นายชุมพล   ดากล่อม )  
                          ปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลทบัใต ้ปฏิบติัหนา้ท่ี 
                                                         นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลทบัใต ้


